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Der Erfolg eines
professionellen Auftretene

Einen guten Start hinlegen

Gerade Berufseinsteiger*innen missen um die besten Jobs kimpfen. Nur wenn man lernt, sich gut
zu prasentieren, zu verkaufen und bei der Bewerbung einen guten Eindruck hinterldsst, hat man
auch Chancen auf den Traumjob.

Schiler*innen werden auf die ersten Kontakte mit potenziellen Arbeitgeber*innen vorbereitet.
Sie lernen sich gut zu prasentieren, kompetent aufzutreten, um sich von anderen Bewerber*innen

abzuheben:

o Der Weg zur ,richtigen“ Firma
o Erwartungen der Betriebe an kiinftige Mitarbeiter*innen
o Optimale Gestaltung der schriftlichen Bewerbung:
o Bewerbungsschreiben
o Lebenslauf
o Zeugnisse, Referenzen
o Vorstellungsgesprach:
o Vorbereitung
o Ablauf
o Mogliche Fragen
o Professionelles Auftreten:
o Erster Eindruck, Kleidung, Stimme

o Gesprachsfihrung, Mimik, Gestik, Kérpersprache



